Signieren mit DocuSign in 5 Schritten

Sie erhalten eine E-Mail von DocuSign
Auf DOKUMENT EINSEHEN klicken

arvato

BERTELSMANN
Arvato Systems hat Ihnen ein D:)k'*ment zum
Uberprifen und Signieren gesendet.

DOKUMENT EINSEHEN

Zum Offnen des Dokuments auf WEITER klicken

F
Dokumente bitte prifen und bearbeiten arvato

BERTELSMANN

Panered oy DocuSign,

Bitte prufen Sie die unten stehenden Dokumente. m iE AKTIONEN ~

Im Dokument mit Klick auf START direkt zur Unterschrift navigieren.
Alle erforderlichen Felder — Titel und Unterschrift — bitte durch Klicken auf das

Symbol =+ ausfiillen. Zusatze wie i.V. oder ppa. bitte vor den Namen einfligen.
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Mit Klick auf FERTIGSTELLEN den Prozess abschlief3en

FERTIGSTELLEN

Fertig!

Danke, dass Sie DocuSign genutzt haben.
Wenn alle Beteiligten das Dokument abgeschlossen haben, erhalten Sie per E-Mail einen Link zum Dokument.

FERTIG!

Sie erhalten eine weitere Mail von DocuSign, wenn alle Unterzeichner signiert haben.
Diese enthélt die unterzeichneten Dokumente sowie das Abschlusszertifikat als Anlage




Welche alternativen Optionen habe ich?

Alternativ wahlen Sie 'SONSTIGE AKTIONEN"' in der rechten oberen Ecke des Fensters, und Sie be-
kommen folgende Optionen zur Auswahl:

Dokumente bitte prifen und bearbeiten arvato

BERTELSMANN

Powered by DocuS‘.’,n_

Bitte priifen Sie die unten stehenden Dokumente. SONSTIGE AKTIONEN ~

Spter fertigstellen
Drucken und signieren
Anderer Person zuweisen

Signieren ablehnen

Hilfe und Support ()
Weitere Informationen zu DocuSign &
Verlauf anzeigen

Zertifikat anzeigen (PDF) [

e Mit'SPATER FERTIGSTELLEN' unterbrechen Sie die Bearbeitung und kénnen diese tber
den Link in dieser Mail zu einem anderen Zeitpunkt fortsetzen

e Sind Sie nicht der richtige Unterzeichner, konnen Sie Giber '"ANDERER PERSON ZUWEISEN'
den Prozess an einen anderen Unterzeichner weiterleiten

e Mdchten Sie das Dokument nicht signieren — z.B., weil Sie noch Anmerkungen oder Korrektu-
ren an dem Dokument vorgenommen haben mdchten —, kontaktieren Sie lhren Arvato Sys-
tems Ansprechpartner direkt oder wahlen Sie 'SIGNIEREN ABLEHNEN'

e Wenn Sie das Dokument handschriftlich unterzeichnen mdchten, klicken Sie 'DRUCKEN UND
SIGNIEREN' und laden die ausgedruckte, unterschriebene und gescannte Kopie auf die Platt-
form hoch oder faxen sie an DocusSign. Die hierbei zu verwendende Faxnummer wird lhnen
bei Auswahl dieser Option angezeigt.



